Guatemala 30 de julio 2021

Licenciado

Mario Luis Prado Lépez

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el prop6sito de presentarle miinforme
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de
Servicios Técnicos Nimero DGDR-029-291-2021 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Numero 115-2021, correspondiente al mes de julio del presente aio, y
para cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie: 5E42945D nimero
de DTE: 4155001685.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Brindar apoyo en el desarrollo-de lineamientos para el correcto manejo de los
documentos de lineamientos que optimicen la gestion administrativa del
Departamento de Centros Deportivos.

2. Apoyar en el desarrolic de lineamientos que optimicen la gestion

administrativa del Departamento de Centros Deportes.

3. Brindar apoyo en el desarrollo de estrategias relacionadas a optimizar el
funcionamiento de las diferentes academias deportivas de los Centros
Deportivos de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

4. Apoyar en la verificacion y aplicacion del POA (Plan Operativo Anual) del
Departamento de Centros Deportivos.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se brind6 apoyo en el correcto uso de archivos de documentos que entran
en la Jefatura de Centros Deportivos.

2. Se brindé apoyo en la elaboracion de reportes solicitados por las autoridades
de la Direccion de Areas Sustantivas.

3. Se brindd apoyo en la atencion telefonica de la Direccion General del
Departamento de Centros Deportivos.

4. Se brindé apoyo en la redaccion de documentos del Departamento de
Centros Deportivos.

5. Se brindd apoyo en la realizacién de scanner y fotocopias de diferentes
documentos para archivar y llevar un control digital y fisico en el area del
Departamento de Centros Deportivos.

6. Se brind6 apoyo en la revisién de actividades semanales y de instructores de
las academias deportivas.
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